Vorschrift zur Formatierung von Tagungsbeiträgen
Der Umfang ihres Beitrags sollte einschließlich der Abbildungen 10 Seiten nicht überschreiten (Kostenfrage und Gesamtumfang)

Der Termin für die Abgabe des zu veröffentlichen Manuskripts ist der Termin der Tagung. 
Ich bitte Sie eindringlich, diesen Termin einzuhalten, damit wir noch im laufenden Jahr die Arbeiten am Berichtsband abschließen können.

Ihr Manuskripte senden Sie bitte als Ausdruck unverkleinert auf DIN A4 und in elektronischer Form an eine der unten stehenden Adressen.

	Bereich
	Format
	Beispiel
	Bemerkung

	Seitenformat

Seitenränder

oben

unten

links

rechts

Kopfzeile 

Fußzeile
	3,0 cm

2,5 cm

2,5 cm

2,0 cm

1,27 cm

1,27 cm
	
	(im Menu Datei/Seite einrichten einstellen)

	Schriftart und Ausrichtung
	Arial

Blocksatz
	
	(im Menu 

Format/Zeichen bzw. Format/Absatz einstellen)

	Kopfzeile

(Kurztitel)


	Arial 14, Zeilenabstand einfach,

durchgehender Unterstrich, 1/2pt stark, Rahmenabstand 8pt 
	Technische Bildung
	(im Menu Format/Rah-men/Rahmen-optionen ein-stellen)

	Fußzeile 

nur Seitenzahl !
	Arial 14, arabische Zahlen, Zeilenabstand einfach
	1
	(im Menu Format/Rah-men/Rahmen-optionen ein-stellen)


	Autorenname
	Arial 16, Abstand nach 16pt, Zeilenabstand einfach


	Hans Mustermann
	(im Menü Format/Absatz einstellen)

	Hauptüberschrift

(Langtitel)
	Arial 18 fett, Zeilenabstand genau, 18pt
	Technische Bildung für alle
	(im Menü Format/Absatz einstellen)

	Untertitel
	Arial 14 fett, Abstand vor 10pt, nach 20pt, Zeilenabstand genau, 16pt
	Eine dringliche Forde-rung
	(im Menü Format/Absatz einstellen)

	Kapitelüberschrift
	Arial 14 fett, Abstand vor 10pt, nach 20pt, Zeilenabstand genau, 16pt
	1. Rückblick
	(im Menü Format/Absatz einstellen)

	Unterpunkt
	Arial 14 kursiv, Abstand nach 8pt, Zeilenabstand genau, 16pt
	1.1 Die ersten Anfänge
	(im Menü Format/Absatz einstellen)

	Textblock
	Arial 14, Abstand nach 8pt, Zeilenabstand genau, 16pt
	Bereich erscheinen und in Gestalt eines Faches unterrichtet werden, oder sollen sie in anderen Unterrichtsgebieten aufgehen, dort integriert werden? Ich möchte die Suche nach ...
	(im Menü Format/Absatz einstellen)


	Überschriften "Literatur" und "Anmerkungen"
	Arial 12, unterstrichen, Abstand vor 20pt, Abstand nach 10pt, Zeilenabstand genau, 16pt
	Literatur   Anmerkungen
	(im Menü Format/Absatz einstellen)

	Literaturangaben
	Arial 12, Zeilenabstand genau, 16pt, linksbündig, Autorennamen in Kapitälchen
	Mustermann, Hans: Technische Bildung, Musterstadt 1967. S. 50-53
	(im Menü Format/Absatz einstellen)

	Literatur-/Autorenverweise im Text
	Arial 14, Autorennamen in Kapitälchen
	(Mustermann 1967, Seite 20)
	(im Menü Format/Absatz einstellen)

	Abbildungen/Tabel-len/Schaubilder
	Bitte in den Text in Originalgröße, in Schwarz-Weiß an Ort und Stelle einfügen, 

	Abbildungsunterschriften
	Arial 12, Abstand vor 10, Abstand nach 20pt, Zeilenabstand genau, 16pt
	Abbildung 1: Demontage eines Getriebes
	(im Menü Format/Absatz einstellen)


mit den besten Grüßen
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(Wolf Bienhaus)
Wolf Bienhaus, Steingassweg 24, 76356 Weingarten/Baden

Prof. W. Bienhaus, c/o Pädagogische Hochschule, 76133 Karlsruhe, Bismarckstr. 10

wolf.bienhaus@ph-karlsruhe.de

Tel.: 07244/8772 (priv.); 0721/925 4602 (dienstl.)
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